第○○回定時株主総会議事録
　平成○○年○○月○○日午前○時○分、当社本店において第○○回定時株主総会を開催した。
　定刻、代表取締役社長○○○○は議長席に着き開会を宣し、次のとおり本日の出席株主数及びその議決権数等を報告し、本総会の付議議案の決議に必要な法定の定足数を満たしている旨を報告した。
株主総数　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○、○○○名
総株主の議決権数　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○、○○○個
出席株主数（委任状による者を含む。）　　 　　　　　　　　　　　○○名
この議決権数　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○、○○○個
　次いで、議長は監査役の監査報告を求めたところ、○○監査役から他の監査役の意見も一致している旨を述べた上、特に指摘すべき事項はない旨の報告があった。
報告事項　第○○期（平成○○年○月○日から平成○○年○月○日まで）営業報告書報告の件
　議長は第○○期における営業の概況について報告した。
第１号議案　剰余金の処分の件
　議長は、当期の期末配当について、別添株主総会参考書類に基づいて説明し、普通株式１株につき金○円としたい旨議場に諮ったところ、とくに株主からの質問もなく株主の賛成多数をもって原案どおり承認可決された。
第２号議案　取締役○名選任の件
　議長は、本議案について、本定時株主総会終結の時をもって取締役全員が任期満了となるので○○○○、○○○○、○○○○の○名を選任としたい旨を説明、その賛否を議場に諮ったところ、株主の絶対多数の賛成を得て本議案は原案どおり承認可決された。
　なお、以上の被選任者はいずれも就任を承諾した。

第３号議案　取締役の報酬額支給の件

　議長は、当社の取締役および監査役の報酬額は、平成○年○月○日開催の第○回定時株主総会において取締役の報酬額を年額△△△△円以内とし、具体的な支給額については取締役会に一任したい旨説明し、議場に諮ったところ、株主の賛成多数をもって原案どおり承認可決された。

　議長は以上をもって本日の議事を終了した旨を述べ、午前○時○分閉会した。
　以上の決議を明確にするため、この議事録をつくり、議長及び出席取締役がこれに記名押印する。
平成○○年○○月○○日
株式会社○○○○　第○○回定時株主総会
議　長　代表取締役社長　　○○○○
取　　締　　役　　○○○○
取　　締　　役　　○○○○
取　　締　　役　　○○○○
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